Indberetningsskema for større køb af varer / tjenesteydelser samt udbud. Skemaet gælder køb over 100.000 kr. 

	Enhed, evt kontor eller lignende
	

	Hvem er køberen? (kontor, chef eller lign.)
	

	Kontaktperson og e-mail
	

	Hvornår forventes varen / ydelsen brugt? (angiv tidspunkt eller periode)
	

	Forventet købssum i år  ______________ kr.
	I kommende år __________________ kr

	Betegnelse / navn / titel for varen / udbudet 
	

	Kort beskrivelse af opgaven / varen, hvad den skal bruges til eller bemærkninger i øvrigt : 



	Er der tale om køb af   
	Tjenesteydelse (                Vare    (              Blandet   (   (Sæt kryds)

	(  Købes i henhold til SKI rammeaftale 
	( Købes i henhold til anden aftale     

angiv hvilken


	( Der indhentes 3 eller flere tilbud 

	( Opgaven udbydes ”nationalt”
	( Andet, angiv (og husk redegørelse til sagen)
	( Opgave udbydes i EU-udbud

	Nedenstående gælder alene for udbud 

	( Ja, Er der planer om fælles udbud med andre, angiv hvem
	Ja, der ønske om fælles udbud med andre, angiv om muligt hvem

	( Ja, opgaven er tidligere udbudt 
	( Ja, der er kontrakt på området nu ?
	( Ja, der skal  udarbejdes kontrolbud 
	( Ja, der er tale om udlici-tering af medarbejdere 

	Udbudsmaterialet uarbejde (primært) af 

( enheden selv   ( konsulenter  ( andet (angiv)


	Angiv, hvad der evt. skal anvendes konsulenter til (kontrakt eller lignende) 

	Andre oplysninger



Skemaet kan anvendes for

· Større køb på SKI-aftaler

· Større køb med anvendelse af andre aftaler

· Køb under EU tærskelværdien, hvor der ikke udbydes nationalt men indhentes flere bud. For denne type skal der ligge en redegørelse på sagen.

· ”Nationale udbud” af varer &tjenesteydelser

· EU-udbud

Skemaet kan ikke anvendes for 

· opgaver, der primært omfatter bygge- og anlæg.

Der udfyldes et skema for ethvert større køb. Pris er eks.moms. Skemaet bør indsendes så tidligt som muligt for at muliggøre evt. koordinering. 

Da skemaet omfatter flere typer af køb, vil det ikke være relevant at udfylde alle felter. Dog skal de første rubrikker udfyldes, for at der om nødvendigt kan indhentes supplerende oplysninger. 

Spørgsmål kan rettes til Connie Lysholt. Det er samme sted skemaet skal sendes hen.

