Delregnskab 275 (I) a –minivejledning i kontering for Jobcentrene og Driftsregionerne 
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"Udbetaling til Anden Aktør - Ny fælles betalingsmodel "
1. Baggrundsoplysninger                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
	Delregnskab
	Betegnelse
	FL hjemmel

	275 (I)
	Udbetaling til Anden Aktør under ny fælles betalingsmodel.
	17.46.11.20


	Aktivitetsområdet:
	Udbetalingsgrundlag:

	I medfør af § 4c stk. 4, i lov om en aktiv beskæftigelsesindsats kan beskæftigelsesministeren fastsætter regler om, hvorledes beskæftigelsesindsatsen efter lov om en aktiv beskæftigelses-indsats kan varetages af andre aktører.
Bevillingen kan anvendes til køb af kontaktforløb eller aktiveringstilbud hos andre aktører. Andre aktører kan f.eks. være private virksomheder, uddannelsesvirksomheder, vikarbureauer
Konsulentfirmaer, kommuner, arbejdsløshedskasser, faglige organisationer og foreninger m.v.
Ved inddragelsen af andre aktører skal der for at sikre en målrettet styring af indsatsen anvendes resultatafhængig afregning. Betalingen kan differentieres alt afhængig af hvilke målgrupper der henvises til anden aktør og hvilken indsats, der behov for, for at få den ledige i beskæftigelse 
Fra januar 2006 har staten, når den gennemfører udbud af beskæftigelsesindsatsen , skulle anvende en fælles betalingsmodel hvoraf 75% udgør resultatafhængig betaling og 25% udgør driftsbetaling.

Nærværende minivejledning beskriver udbetalingsdelen af den nye betalingsmodel.


	Ved modtagelse af faktura inkl. bilag fra Anden Aktør (AA) skal Jobcenteret (JC)  kontrollerer følgende:
        -     1)    Der foretages eventuelle på Arbejdsmarkedsportalen’s rapport ”Drift og bonus

                     betaling” j f. evt. indmeldte fejlregistreringer fra AA

2)  Det tjekkes i øvrigt om AMP’s faktureringsrapport er i overensstemmelse med rapporten indsendt af AA.

3) Det tjekkes at AA’s faktura (beløb der ønskes afregnet) er i overensstemmelse med den faktureringsrapport, der skal godkendes i AMP.

 Når ovenstående kontrol er udført, er det ikke nødvendigt at tjekke nærmere. Den medsendte effektrapport skal ikke tjekkes op imod den aktuelle AMS’s effektrapport.

Hvis kontrollen viser uoverensstemmelse, skal fakturaen afvises og returneres til AA. 

Når en faktura er tjekket, og faktureringsrapporten er gennemgået og fundet korrekt, kan rapporten godkendes i AMP.

I de tilfælde, hvor AMP's data vedrørende forsørgelsesgrundlag således uden videre kan lægges til grund for udbetalingen, er JC forpligtet til at afregne rettidigt.

JC har 30 dages betalingsfrist fra fakturaens modtagelsesdato.

Når faktureringsrapporten er godkendt i AMP, og fakturaen er kontrolleret og underskrevet, skal beløbet konteres, inden original faktura videresendes til BAC-BS. 




2. Konteringsregler  - Dimensioner
	Delregnskab
	Finanskonto
	Sted
	Finspec. (Finanslovs Specifikation)
	AftaleID

	275
	De mest anvendte finanskonti er følgende:

227049 – driftstilskud optjent i 2007
464507 – Ann. tilsagn AA 2007

464508 – Ann tilsagn AA 2008

951150 – Hensat driftstilskud (anvendes indtil periode 11.08
779507 – Hensættelser bonus AA 2007
779508 -  Hensættelser bonus AA 2008
779517 – Bonusudbetaling  vedr. 2007
779518 – Bonusudbetaling  vedr. 2008


	Her anvendes jobcentrets stedkode, jfr. Kontoplaner for jobcentrene 2.2.a
	Der anvendes følgende Finspec. værdier:

27501 – Udbetaling af driftstilskud.
27502 – Udbetaling af bonus


	XXXXXXXX- 


3. Konteringseksempler.

3.1 Driftsudgifter og bonus.
JC skal bruge 1-2 af 4 følgende kontostrenge:

	
	Finanskonto
	D/K
	Delregnskab
	Finspec.
	Sted
	AftaleID
	Beløb
	Moms
	I alt

	Drift
	227049
	D
	275
	27501
	Xxxxx
	xxxxxxxx
	
	
	

	
	951150
	D
	275
	27501
	Xxxxx
	Xxxxxxxx
	
	
	

	Bonus
	779517
	D
	275
	27502
	Xxxxx
	Xxxxxxxx
	
	
	

	
	779518
	D
	275
	27502
	xxxxx
	Xxxxxxxx
	
	
	

	Kreditorpost
	
	
	


På posteringslisten er der også en række vedr. 50 % refusion af flaskehalskursus – se afsnit herom.

Delregnskab 275 fortæller, at der er tale om udgifter til AA, og at det henfører til finanslovskonto 17.46.11.20. 

JC fortæller med finspec 27501, at der er tale om betaling af driftstilskud til AA, og med finspec 27502, at der er tale om udbetaling af bonus til AA. Begge finspec vedrører sammenhængende forløb under ny betalingsmodel.

	Udbetaling af drift
	Udbetaling af bonus
	Kreditorpost
	Afstemningsrapport

	Ved udbetaling af driftsbeløbet bruger JC finanskonto 227049, fordi det er køb af tjenesteydelser i øvrigt. Denne betaling øger udgifterne i 2008, og dermed trækker JC på aktiveringsrammen.


	Ved udbetaling af bonus anvendes:

· enten finanskonto 779517, fordi JC dermed bruger af det beløb, som er hensat til forventet bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2007

· eller finanskonto 779518, fordi JC dermed bruger af det beløb, som er hensat til forventet bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2008.

Med D i D/K kolonnen fortæller JC BAC-BS, at der er tale om reduktion af hensættelser til bonus (en debitering).


	JC skriver beløb, der skal udbetales til AA uden moms. 

I rækken ”Kreditorpost” under ”Beløb” beregnes det samlede beløb for drift og bonus (samt 50 procents refusion af flaskehalskurser, se senere afsnit). I rækken ”Kreditorpost” under ”Moms” beregnes momsen automatisk som 25 % af det beregnede samlede beløb. Hvis der står et andet momsbeløb på fakturaen, så skal JC overskrive med momsbeløbet fra fakturaen. Derved beregnes det samlede beløb inklusiv moms i rækken ”Kreditorpost” under ”Beløb inklusiv moms”. BAC-BS skal sikre sig fradrag for købsmoms efter de gældende statslige regler herom.


	Omstående procedure følges også ved modtagelse af faktura vedrørende afstemningsrapporten, bortset fra at afstemningsrapporten ikke godkendes i AMP. JC modtager en faktura, hvis der udestår betaling, eller en kreditnota, hvis AA skal tilbagebetale for meget udbetalt drift og/eller bonus.



	Dog skal JC i januar – oktober 2008 i stedet for anvende finanskonto 951150, hvis der er tale om i 2008 at betale driftstilskud optjent af AA i 2007. Hvis der blev hensat tilstrækkeligt på finanskonto 951150 (og tilsvarende udgiftsført) ved årsafslutningen for 2007, vil brugen af finanskonto 951150 ikke øge JC’s udgifter i 2008. Pr. 1. november stopper JC’s brug af finanskonto 951150, idet BAC-BS og driftsregionerne udligner alt på finanskonto 951150 for at gøre klar til årsafslutningen for 2008. I november-december 2008 skal JC således anvende finanskonto 227049 til driftstilskud i alle tilfælde.


	Med D i D/K kolonnen fortæller JC BAC-BS, at der er tale om reduktion af hensættelser til bonus (en debitering).


	Ud over ovenstående felter, skal JC på posteringsbilaget oplyse:

· måned (indeværende måned; ikke bagud i tid)

· regnskabsår (indeværende kalenderår, hvor udbetaling kan nå at ske)

· posteringstekst (skriv en genkendelig og sigende tekst, bl.a. fakturanr., som fakturaen kan genkendes på i de faste ØKO-AMS rapporter ”AA hensættelser” eller ”Posteringsliste”).

Fakturaen skal påføres datostempel for modtagelsesdato i JC og underskrift, der dokumenterer godkendelse af fakturaen. Om én eller to personer i JC skal underskrive, afhænger af interne retningslinier i JC.


	


3.2 Bogføring af hensættelser
JC hensætter for det første kvartal hvor der henvises ledige på en delaftale og justerer hensættelsen i efterfølgende kvartaler vedrørende bonusudløsende aktiviteter. Det sker ved at JC fremsender udfyldt posteringsbilag (fanen ”2. AA tilsagn” ved hensættelse eller forhøjelse af hensættelse og/eller ”3. AA reduktion” ved reduktion) til BAC-BS.

3.2.1. Hensættelse og forhøjelse af hensættelse

JC skal bruge følgende kontostreng ved hensættelse eller forhøjelse af hensættelsen af det beløb, der forventes udbetalt i bonus til AA:

	
	Finanskonto
	D/K
	Delregnskab
	Fin spec
	Sted
	Aftaleident
	Beløb

	Udgiftsføres
	464390
	D
	275
	27502
	Xxxxx
	xxxxxxxx
	

	Hensættes
	779507
	K
	275
	27502
	xxxxx
	Xxxxxxxx
	

	
	779508
	K
	275
	27502
	Xxxxx
	Xxxxxxxx
	


Ved det 8-cifrede aftaleID skriver JC delaftaleID fra AA-modulet i arbejdsmarkedsportalen..

JC skal bruge to forskellige typer finanskonti, fordi der skal ske to ting samtidigt: 

· På den ene side skal de forventede udgifter til bonus udgiftsføres på finanskonto 464390 og dermed forbruge af JC’s aktiveringsramme. Uanset hvilket år delaftaler indgås, anvendes finanskonto 464390, når der skal bogføres forventede udgifter til bonus. Hvis forventningen til bonus øges, anvendes finanskonto 464390 til at forhøje udgifterne.

· På den anden side skal de samme forventede udgifter sættes til side (”hensættes” eller ”tilsagnsregistreres”) på finanskonto 779507 / 779508 (se nedenfor) for først at blive udbetalt løbende til AA i takt med, at AA konkret dokumenterer, at der skal udbetales bonus. 

Ved hensættelse til forventet bonus anvendes 779507 / 779508, dvs.:

· enten finanskonto 779507, fordi JC dermed forhøjer hensættelse til forventet bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2007

· eller finanskonto 779508, fordi JC dermed hensætter eller forhøjer hensættelse til forventet bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2008.

Med andre ord: Ved en (forhøjelse af) hensættelse i 2007 til forventede bonusudbetalinger vedrørende delaftale indgået i 2007 blev der anvendt 779507. Skal JC i 2008 forhøje en sådan hensættelse, anvendes ligeledes 779507. Skal JC i 2008 (forhøje en) hensættelse vedrørende delaftale indgået i 2008 anvendes 779508.

For det første kvartal med henvisning på en delaftale hensætter JC det samlede beløb, der skal udgiftsføres og hensættes til bonus (uanset om kriteriet for bonus først indtræder i det efterfølgende år). For efterfølgende kvartaler, hvor der skal ske forhøjelse af det beløb, der allerede er udgiftsført og hensat, skal JC kun skrive det beløb, som der skal forhøjes med.

Med D i D/K kolonnen fortæller JC BAC-BS, at der er tale om både en udgiftsforøgelse (en debitering) og en forøgelse af hensættelsen (en kreditering).

Ud over ovenstående felter, skal JC på posteringsbilaget oplyse:

· måned (indeværende måned; dog skal man i januar i nyt år skrive december for gammelt år, hvis det vedrører indgåelse af delaftale i det gamle regnskabsår)

· regnskabsår (indeværende kalenderår, dog skal man i januar i nyt år skrive det gamle regnskabsår, hvis det vedrører indgåelse af delaftale i det gamle regnskabsår)

· posteringstekst (skriv en genkendelig og sigende tekst, som posteringen kan genkendes på i den faste ØKO-AMS rapport ”Posteringsliste”)

Det udfyldte posteringsbilag skal underskrives. Om én eller to personer i JC skal underskrive, afhænger af interne retningslinjer i JC.

Vedlæg dokumentation af beregningen af forventet bonushensættelse. Det kan fx være disponeringsregnearket, hvor det relevante hold er markeret.

3.2.2 Afslutning/afkortning af delaftale eller reduktion af hensættelser.
JC skal bruge følgende kontostreng ved afslutning/afkortning af delaftale eller reduktion af det beløb, der forventes udbetalt i bonus til AA:

	
	Finanskonto
	D/K
	Delregnskab
	Fin spec
	Sted
	Aftaleident
	Beløb

	Udgifter reduceres
	464507
	K
	275
	27502
	Xxxxx
	xxxxxxxx
	

	
	464508
	K
	275
	27502
	xxxxx
	xxxxxxxx
	

	Hensættelse reduceres
	779507
	D
	275
	27502
	xxxxx
	Xxxxxxxx
	

	
	779508
	D
	275
	27502
	Xxxxx
	Xxxxxxxx
	


JC skal bruge to typer finanskonti, fordi der skal ske to ting samtidigt: 

· På den ene side skal der reduceres i de forventede udgifter til bonus (”annulleres”) på finanskonto 464507 / 464508 (se nedenfor) og dermed formindske forbruget på JC’s aktiveringsramme. 

· På den anden side skal det samme beløb konteres på finanskonto 779507 / 779508 (se nedenfor), så der dermed sker en reduktion af det hensatte beløb.

Ved reduktion i udgifter anvendes finanskonto 464507 / 464508, dvs.:

· enten finanskonto 464507, uagtet at annulleringen sker i 2008, fordi JC reduktionen skyldes forventning om mindre bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2007

· eller finanskonto 464508, fordi JC reduktionen skyldes forventning om mindre bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2008.

Ved reduktion i hensættelse til forventet bonus anvendes 779507 / 779508, dvs.:

· enten finanskonto 779507, fordi JC dermed reducerer hensættelse til forventet bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2007

· eller finanskonto 779508, fordi JC dermed reducerer hensættelse til forventet bonusudbetaling til AA vedrørende delaftaler indgået i 2008.

Ved afslutning/afkortning af en delaftale, og der ikke længere skal udbetales bonus, skal JC skrive det samlede beløb, som udgifter skal reduceres med, og som hensættelsen skal reduceres med for at ”gå i 0”. Ved reduktion af det beløb, der allerede er udgiftsført og hensat, skal JC kun skrive det beløb, som der skal reduceres med.

Med K i D/K kolonnen fortæller JC BAC-BS, at der er tale om udgiftsreduktion (en kreditering) og at hensættelser skal reduceres (en debitering).

Det udfyldte posteringsbilag skal underskrives. Om én eller to personer i JC skal underskrive, afhænger af interne retningslinjer i JC.

Vedlæg dokumentation af beregning af reduceret bonushensættelse. Det kan fx være disponeringsregnearket, hvor det relevante hold er markeret.

Vær opmærksom på, at man ved reduktion af udgifterne (”annullering”) på finanskonto skal bruge et andet finanskontonummer (464507 eller 464508) end ved udgiftsføringen på finanskonto (464390). Reduktion i udgifterne må IKKE ske som kreditering af finanskonto 464390; der skal ved reduktion af udgifterne debiteres på finanskonto 464507 eller 464508.

3.3 Refusion ved køb af flaskehalskurser.
Den fremsendte faktura tjekkes mod den tidligere godkendte notifikation eller registreringen i AMANDA samt at beløb er 50 % af den betalte faktura fra uddannelsesinstitutionen. 

Når den originale faktura er kontrolleret og godkendt, skal den videresendes til BAC-BS sammen med udfyldt posteringsbilag (fane 4. ”AA udbetaling NY”, som findes på Arbejdsmarkedsportalen / Økonomiportalen / Vejledninger / AA / 08 Posteringsbilag).).

JC skal anvende følgende kontostreng:

	
	Finanskonto
	D/K
	Delregnskab
	Finspec.
	Sted
	AftaleID
	Beløb

	Drift
	227049
	D
	275
	27503
	Xxxxx
	xxxxxxxx
	


Finanskonto 227049 er køb af tjenesteydelser i øvrigt. 

Med D i D/K kolonnen fortæller JC BAC-BS, at der er tale om en udgiftsforøgelse (en debitering).

Ud over ovenstående felter, skal JC på posteringsbilaget oplyse:

· måned (indeværende måned; ikke bagud i tid)

· regnskabsår (indeværende kalenderår, hvor udbetaling kan nå at ske)

· posteringstekst (skriv en genkendelig og sigende tekst, bl.a. fakturanr., som fakturaen kan genkendes på i den faste ØKO-AMS rapport ”Posteringsliste”)

Fakturaen skal påføres datostempel for modtagelsesdato i JC og underskrift, der dokumenterer godkendelse af fakturaen. Om én eller to personer i JC skal underskrive, afhænger af interne retningslinjer i JC.


�











Yderligere information: � HYPERLINK "http://www.bac.bm.dk" ��www.bac.bm.dk� 








Fakturahåndtering – trin for trin





Trin 1: Faktura påstemples modtagelsesdato (ditto øvrig post)





Trin 2: Konteringsstempel påføre faktura og kontering påføres





Trin 3: Udbetalingsgrundlag kontrolleres og godkendes (J.f. afsnit 5.2.1.2)





Trin 4: Original faktura (inkl. bilag) indsendes til BAC som postforsendelse





Trin 5: BAC forestår udbetaling til leverandøren samt bogføring
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