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5.1 Indledning

I nzrvaerende notat beskrives de vigtigste forretningsgange mellem BAC-BS og de
fremtidige kunder fra og med 1. januar 2007. Dvs. mellem BAC-BS og jobcentre, drifts-
regioner og beskaftigelsesregioner.

5.2 Forretningsgange vedr. aktivbevillingen

5.2.1 Udbetalinger fra aktivbevillingen

Ved udbetaling fra aktivbevillingen er den overordnede arbejdsdeling saledes, at job-
centret kontrollerer, konterer og godkender udbetalingsgrundlaget pa baggrund af de
kontrakter/aftaler, der er indgaet med leverandgren/kursusudbyderen, mens BAC-BS
forestar udbetaling til leverandgren og bogfgring i Navision, der danner grundlaget for
statsregnskabstallene 1 SKS. Kravene til udbetalingsgrundlaget er n&@rmere beskrevet i
afsnit 4.3 i Retningslinierne for anvendelse af Beskceeftigelsessystemernes regnskabssy-
stemer

5.2.1.1 Fakturahandtering pa aktivbevillingen

Leverandgrerne under aktivrammen fremsender bade E-faktura, og/eller almindelige
manuelle fakturaer. Dette medfgrer, at der i 2007 vil skulle handteres savel digitale som
papirbaserede fakturaer og tilhgrende bilag.

Elektronisk fakturering

Pa en raekke omrader (Opkvalificering, Igntilskud, voksenlarlinge mv.) er der serlige
dokumentationskrav , som bevirker, at der sammen med E-fakturaen skal fremsendes et
ofte betydeligt bilagsmateriale (fx aktivitetslister fra uddannelsesudbyderne). Safremt
leverandgren gnsker at fremsende bilagsmateriale elektronisk kan dette bl.a. ske ved
anvendelse af et Las Ind bureau, som eftersender disse.

I 2007 vil jobcentrene ikke vere i besiddelse af software, der muligggr digital handte-
ring af E-faktura og tilhgrende digitalt bilagsmateriale. I udgangssituationen vil jobcent-
rene skulle udprinte E-faktura og elektronisk bilagsmateriale via hjemmeside. Procedu-
rerne for handtering af digitale fakturaer fremgar af minivejledning ”Udprintning af E-
faktura” pa BAC’s hjemmeside.

Papirbaseret fakturering

Safremt leverandgrerne fremsender papirbaseret materiale - enten faktura og/eller bi-
lagsmateriale - skal dette fremsendes direkte til det jobcenter hvormed kontrak-
ten/aftalen er indgaet.

Ved indgaelse af kontrakter/aftaler (evt. ved anvendelse af AMS blanketsystem) i 2007
mellem leverandgren og jobcentret, skal jobcentrets EAN nummer og korrekte post-
adresse fremga eksplicit af kontrakten/aftalen, saledes at leverandgren kan pafgre disse
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oplysninger pa savel faktura som bilag uanset om materialet er digitalt eller ej. Sagt med
andre ord skal leverandgren ogsa pafgre EAN nummer pa de papirbaserede fakturaer.

I nedenstaende figur opsummeres forretningsgangen for fakturahandtering pa aktivbe-
villingen:

T
[
L 2. Eaktura modtages (enteAn 3. Faktura godkendes
c papirbaseret eller hentes via ) S
(] " . underskrives, kopi arkiveres og
(33 postkasse", kontrolleres og - )
o konteres original sendes til BAC-BS
[]
-
A
4
(2]
m 4. Faktura modtages og 5. Udbetaling til 5a. Bogfering i Navision
2 kontering fra.thC k(la.ntrolleres sa [ leverandaren —P Stat
vidt muligt
m
s A 4
T -
c 1. Faktura med bilag 6. Betaling af faktura
g udstedes, paferes EAN nr. og modtages
[ sendes til JC
>
Q
-

5.2.1.2 Jobcenterets opgaver i forbindelse med godkendelse af udbetalingsgrundlaget
ved udbetaling fra aktivrvammen

Jobcenterets opgaver i forbindelse med gennemgangen og kontrollen af udbetalings-
grundlaget kan opdeles i fglgende 3 situationer:

1. AftalelD indgar
2. Identifikation af den ledige indgar
3. Projektnummeret indgar

Det skal bemerkes at der godt kan vere tale om kombinationer, f.eks. hvor bade 2.
Identifikation af den ledige samt 3. Projektnummeret indgar samtidigt.

Ad 1: udbetalingsgrundlaget indeholder aftaleID
Geldende for omraderne: 17.46.11.10 — Vejledning og opkvalificering og 17.46.11.20 -
Andre Aktprer

a) Faktura el. udbetalingsanmodning modtages i JC (enten direkte fra leverandgren
eller fra E-Procurement postkassen) JC

b) Kontrol af hvorvidt personen er ledig bortset fra Andre Aktgrer ved udbetaling
af bonus JC

¢) Kontrol af om det fakturerede belgb er 1 overensstemmelse med det aftalte JC

d) Kontrol af om leverandgren tidligere har faet betaling for samme perio-
de/ydelse/person JC
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Kontrol af om ydelsen er leveret som aftalt JC

Kontrol af om evt. aftaleID og uddannelsesinstitution er korrekt JC

Kontrol af om eleven har fulgt kurset JC

Kontrol af om kurset er optaget pa uddannelsesstedets aktivitetsliste JC
Kontering af faktura - herunder: finanskonto, delregnskab, sted, fin spec, afta-
leID/cpr.nr./projektnr.JC

Godkendelse af faktura med dato og underskrift JC

Faktura og evt. tilhgrende bilagsmateriale fremsendes af JC til BAC-BS til bog-
fgring og betaling BAC-BS

Ad 2: udbetalingsgrundlaget hvori indgar CPR-nr.

Geldende for omraderne: 17.46.11.30 - Voksenleerlinge fra beskeeftigelse, 17.46.52.10
— Hjeelpemidler, 17.46.11.62 — Mentor,17.46.51.10 — Lontilskud ved offentlige arbejds-
givere (statsinstitutioner), 17.46.51.20 — Lgntilskud ved anscettelse hos private arbejds-
givere, 17.46.51.30 - Voksenleerlinge fra ledighed

a)

b)
C)
d)
e)
f)

Faktura el. udbetalingsanmodning modtages i JC (enten direkte fra leverandgren
eller fra BAC-BS, hvis der er tale om E-faktura eller E-bilag) JC

Kontrol af hvorvidt personen er ledig JC

Kontrol af om oplysningerne vedr. arbejdsgiveren er korrekt JC

Kontrol af medfglgende Ignsedler JC

Kontrol af at arbejdsgiveren ikke har modtaget det ansggte tilskud tidligere JC
Ved privat lgntilskudsansattelse excl. Voksenl@rlinge - kontrol af om tilskuds-
personen kun har deltaget 1 overarbejde 1 det for virksomheden normale om-
fang JC

Beregning af tilskuddets stgrrelse (tilskudssats x antal tilskudsberettigede timer)
JC

Efterregning af det beregnede tilskudsbelgb JC

Kontering af faktura - herunder: finanskonto, delregnskab, sted, fin spec, afta-
leID/cpr.nr./projektnr.JC

Godkendelse af faktura med dato og underskrift JC

Faktura og evt. tilhgrende bilagsmateriale fremsendes af JC til BAC-BS til bog-
fgring og betaling BAC-BS

Ad 3: udbetalingsgrundlaget hvori indgar projektnummer

Gwldende for omraderne: 17.46.11.42 — Aktivitetspuljen, 17.46.11.62 — Mentor,
17.46.11.70 — Kampagne mod Akademikerledigheden, 17.46.19.10 — Erstatninger,
17.46.71.10 — Jobrotation, 17.46.72.10 — Styrket opkvalificering af kortuddannede ledi-

ge
a)
b)
C)

d)
e)

Faktura el. udbetalingsanmodning modtages i JC (enten direkte fra leverandgren
eller fra BAC-BS, hvis der er tale om E-faktura eller E-bilag) JC

Kontrol af hvorvidt der foreligger en bevilling eller andet aftalegrundlag mod-
svarende udbetalingsanmodning eller faktura, f.eks. om personen er ledig JC
Kontrol af om projektnummeret er korrekt JC

Kontrol af om projektet er berettiget til det ansggte tilskud JC

Kontrol af at der ikke tidligere er afregnet for samme ydelse JC
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Kontering af faktura - herunder: finanskonto, delregnskab, sted, fin spec, afta-
leID/cpr.nr./projektnr.JC
Godkendelse af faktura med dato og underskrift JC

Ved erstatninger sendes kravet til godkendelse 1 driftsregionen

Faktura og evt. tilhgrende bilagsmateriale fremsendes af JC til BAC-BS til bog-
foring og betaling BAC-BS

5.2.2 Opkvalificering Fin. lov 17.46.11.10. (delregnskab 215)
Forretningsgangen er som fglger:
T
2 4. Faktura modtages (enten
[ 1. Sagsbehandler 2 Redist . papirbaseret eller hentes via ~ 5. Faktura godkendes,
8 anviser uddannelse - < Aegls rdererl "postkasse", kontrolleres og ¥ underskrives, kopi arkiveres
-8 til ledig manada konteres og original sendes til BAC-BS
-
A

v 7. Udbetaling til
C£ leverandgren
6 6. Faktura modtages og kontering *
b3 fra JC kontrolleres sa vidt muligt .
m 7a. Bogfering i

Navision Stat

1
[~
T
c 3. Udarbejder faktura og
© .
P sender til JC
o
>
Q
-

For en nermere beskrivelse af aktivitetsomradet henvises til afsnit 4.3 i Retningslinierne
for anvendelse af Beskeeftigelsessystemernes regnskabssystemer.

5.2.3 Andre Aktorer — Fin. lov. 17.46.11.20. (delregnskab 275)

Forretningsgangen er som fglger:

B
] 1a. Skensmassig 1b. Drift og 3. Registrering 7. Eaktura modtages (ente.n 8. Facl;turi godkekndgs,
g bereging af forventet bonus 2. Visitering af af forlabstype papirbaseret eller hentes via underskrives, kopi
Q udgift og registrering registreres i ledig og faktisk antal "postkasse”, kontrolleres og arklveres‘og original
'g i AMP AMP pr. hold i AMP konteres sendes til BAC-BS
=
A
3 10. Udbetaling til
(7)) 9. Faktura modtages og|—p. I-everan doren
o0 kontering fra JC
1) kontrolleres sa vidt +
g muligt 10a. Bogfaring i
Navision Stat
B
e A
8
= 4. Gennemforer 5. Udtraekker data fra 6. Udarbejder
Py kontaktforleb m/u ™=  AMP til brug for faktura og
5 aktivering fakturering sender til JC
c
<
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For en narmere beskrivelse af aktivitetsomradet henvises til afsnit 4.3 i Retningslinierne
for anvendelse af Beskeeftigelsessystemernes regnskabssystemer.

5.2.4 Aktivitetspuljen — Fin.lov 17.46.11.42 (delregnskab 210)

S
% 1. Projekt 4. Eaktura modtages (enteln
S godkendes evt. i N 2 Evt. . [:aplrbasen?lt eller hentes via > 5. Fak.tura godlfend‘es,
o samarbejde med registrerer i postkasse", kontrolleres og underskrives, kopi arkiveres
-g DREG Amanda konteres og original sendes til BAC-BS
-
A
v 7. Udbetaling til
2 —p|  leverandaren
(.l) 6. Faktura modtages og kontering +
-3 fra JC kontrolleres sa vidt muligt .
m 7a. Bogfering i
Navision Stat
S
Q
©
c 3. Udarbejder faktura og
© .
= sender til JC
(]
>
(]
-

5.2.5 Hjeelpemidler — Fin. lov. 17.46.11.60 (delregnskab 460)

Forretningsgangen er som fglger:

1. Anviser 3b. Udarbejder 5a. Faktura modtages.
B h]aelpem!dler Igneaﬂalg for kontrolleres og konteres
£ m.v. til hjeelpemiddel
8 personer med y A\ 4
o behov
° 3a. Udarbejder 5b. Modtager 6. ngtura goﬁkeqdes.
= bevillingsbrev til hjzelpemiddel og undeirskrlves, kopi .arklveres og
hjzelpemiddelmodtager afslutter sagen original sendes til BAC-BS
4 |
» 7. Faktura modtages og kontering 8; Udbetgler refusion til
0 fra JC kontrolleres sa vidt muligt hjzelpemiddelmodtager
'
Q
<
m y
8a. Bogfering i Navision Stat
y
TI) 4b. Underskriver
T 5 laneaftale om
S o v hjaelpemiddel
ES 4a. Indkeber
g_ 'g hjeelpemiddel og sender
T& £ faktura til JC
I

For en nermere beskrivelse af aktivitetsomradet henvises til afsnit 4.3 i Retningslinierne
for anvendelse af Beskeeftigelsessystemernes regnskabssystemer.
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5.2.6 Mentor - Fin. lov 17.46.11.62 (delregnskab 239)

Forretningsgangen er som fglger:

13
g 3. Udarbejder 6. Timeseddell/bilag modtages Jk Tldmesedc:jel/b:gg
o 1. Anviser mentor bevillingsbrev il ] 4. Evt. (enten papirbaseret eller p| godkendes, underskrives,
B vitksomheden Registrerer i hentes via "postkasse", kopi arklvergs og original
<) Y Amanda kontrolleres og konteres sendes til BAC-BS
= h
A
A4

8. Ti delbil 9a. Udbetaling af
) - limeseddel/bi ag | mentortilskud til
m modtages og konterlnﬁg virksomhed
1 fra JC kontrolleres sa
2 vidt muligt
m 9b. Bogfering i Navision

Stat
v

5 v
5 5. Udfylder
£ 2. Ansgger om timeseddel for
o mentortilskud mentoren og sendes
(7] X
v til JC
=
>

or en nermere beskrivelse af aktivitetsomradet henvises til afsnit 4.3 i Retningslinierne
for anvendelse af Beskeeftigelsessystemernes regnskabssystemer.

5.2.7 Lontilskud - Fin lov 17.46.51.10 ved offentlige arbejdsgivere (delregnskab
243) og 17.46.51.20 lgntilskud ved private arbejdsgivere (delregnskab 240)
og 17.47.02.10 Tilskud til servicejob (delregnskab 321)

Forretningsgangen er som fglger:

= 1. Gennemferer R 4. Faktura/Bilag modtages
-g jobplansamtaler og itﬁii;?ﬁi (enten papirbaseret eller 5. Faktura/Bilag
° underskriver aftale |—»| g > 2bEvt hentes via "postkasse”, [ | godkendes, underskrives,
B mellem JC og den b °9||,Se” ber opdatering af kontrolleres, konteres og kopi arkiveres og original
g aktiverede cvifingsorev efterregnes sendes til BAC-BS
\4 7a. Udbetaling af

@ 6. Faklurabilag | '\il’r"‘:'s'?r:‘s etc','

[ modtages og kontering
2 fra JC kontrolleres sa +
foe) vidt muligt 7b. Bogfering i Navision
3 /

Q .
< 3. Udarbejder

£ opgerelse over timed

8 og sender til JC
=
=
>

Det skal bemarkes, at ovenstaende forretningsgang ikke omfatter lgntilskud til kommu-
ner og regioner (bortset fra Hovedstadens Sygehusfellesskab:HS). Disse Igntilskud
handteres i regi af Socialministeriet samt eksisterende kontrolfunktioner i AMS.
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For en nermere beskrivelse af aktivitetsomraderne henvises til afsnit 4.3 i Retningslini-
erne for anvendelse af Beskeeftigelsessystemernes regnskabssystemer

5.2.8 Voksenlaerlinge — Fin. lov 17.46.52.10 Tilskud til uddannelsesaftaler for
beskaftigede (delregnskab 211) og Fin. lov. 17.46.51.30 Tilskud til uddan-
nelsesaftaler for ledige (delregnskab 360)

Forretningsgangen er som fglger:

a') 2. Modtager og 6. Kontrollerer - -
c godkender | 3. _U_darbejder_ 4_. bilag og 7. Timeseddelibilag 8. 'I('jlme:gddel/linlla.g gsdkendes,
8 uddannelsesaftale bev.llllngsbrev il Evt.reg.iAMP beregner/efterregn Konteres I un gr_s rives, kopi :ar iveres og
e incl. tilskud virksomhed er beleb (timer x original sendes til BAC-BS
o sats)
- Iy 'y

10a. Udbetaler
(2] lontilskud til
o 9. Timeseddel/bilag modtages og > virksomhed
) kontering fra JC kontrolleres s& ‘
< vidt muligt
o | 10b. Bogfering i Navision Stat
T
Q
'E 1. Virksomhed og person 5, Indberetter
o indgér aftale om timeseddel/bilag for
i’ voksenlzerlingeplads leerlinge
=
>

For en nermere beskrivelse af aktivitetsomraderne henvises til afsnit 4.3 i Retningslini-
erne for anvendelse af Beskceeftigelsessystemernes regnskabssystemer.
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5.2.9 Personlig assistance til handicappede — Fin.lov 17.49.12.10 Tilskud til per-
sonlig assistance til handicappede i erhverv (delregnskab 511) og Fin.lov
17.49.12.20 Personlig assistance under efter- og videreuddannelse (del-
regnskab 512) og Fin.lov 17.49.12.30 Isbryder ordning for nyuddannede
handicappede (delregnskab 513) og 17.49.12.15 Personlig assistance til
personer med psykisk handicap (delregnskab 514).

Forretningsgangen er som fglger:

B
(]
= 3. Udarbejder 5. Faktura modtages, 6. Faktura godkendes,
o 2. Visitation | bevillingsbrev til kontrolleres, konteres og | underskrives, kopi arkiveres og
(5] 9
-g handicappet efterregnes (time x sats) original sendes til BAC-BS
= 4 A
A 4 8. Udbetaling til
[0} ¥ leverandgren
@ 7. Faktura modtages og kontering +
(&) fra JC kontrolleres sa vidt muligt
g 8a. Bogfering i
Navision Stat
3 \ 4
[
& 4. Indkeber
© 1. Ansgger om tilskud hjzelpmiddel/tolkebistand/assistance og
2 sender faktura til JC
T
c
©
I

For en nermere beskrivelse af aktivitetsomraderne henvises til afsnit 4.3 i Retningslini-
erne for anvendelse af Beskeeftigelsessystemernes regnskabssystemer.

5.2.10 Udbetaling af EU-dagpenge

EU-borgere, der henvender sig i jobcentrene (medbringende en E303 blanket) med hen-
blik pa at fa udbetalt dagpenge, skal udfylde det serlige oplysningsskema, der fremgar
af www.bac.bm.dk (under BAC-BS/minivejledninger).

Forretningsgangen er som fglger

K:\Jens Christian\udleg\5a Forretningsgange mellem BAC-BS og kunderne version 5.doc

Side 9 af 23



Trin 1: Tag 2 kopier af det udfyldte Oplysningsskema (én til ansgger og én
til ADIR). Gem kopi af Oplysningsskema og kopi af attest E303 i ringbind.

Arbejdsdirektoratet
Stormgade 10

Postboks 1103

1009 Kebenhavn K

Att: Internationale afdeling

Trin 2:Send kopi af Oplysningsskema, Dokumentation for registrering
(eller ngdblanket) og Attest E 303 til:

Trin 3: Arbejdsdirektoratet sender Godkendelsesskrivelse og Kvitteringsbilag (tomt) retur til jobcentret.

Trin 4: Jobcenter udfylder Kvitteringsbilag (husk af ansgger skal underskrive)

Trin 5: Gem kopi af godkendelsesskrivelse og kopi af udfyldt kvitteringsbilag i ringbindet sammen med det
gvrige materiale.

Trin 6: Jobcentret sender Oplysningsskema, Godkendelsesskrivelse, Kvitteringsbilag, Dagpengekort (AR 271 eller AR 272),
Dokumentation for registrering (eller nedblanket) og Kopi af attest E303 side 1 til den regionale BAC enhed.

Trin 7: BAC overfarer penge til ansgger, akiverer baggrundsmateriale

Trin 8: Jobcentret indsender labende Dagpengekort (AR 271 eller AR 272) og tilhgrende Kvitteringsbilag til BAC i den periode,
hvor anseger opfylder betingelserne for udbetaling af arbejdslgshedsydelser (se faktaboks).

Trin 9: Nar udbetalingen er ophart sender jobcenteret samtlige kvitteringsbilag (for hele perioden), dokumentation for udbetalingen
af det samlede belgb samt arsagen til opheret af attesten til ADIR.

Faktaboks
Betingelsen for udbetaling af arbejdslashedsydelser er, at den arbejdslgse:

a. ikke i den specificerede periode har overtaget fast eller lejlighedsvis lgnnet
beskaeftigelse eller beskaeftigelse som selvstaendig,

b. har veeret til radighed for arbejdsmarkedet, dvs. har opfyldt de kontrolforanstaltninger
som jobcenteret stiller,

c. ikke har afvist et tilbud om beskeeftigelse eller ikke har undladt at efterkomme en
tilsigelse fra jobcenteret,

d. ikke har afvist et tilbud om omskoling eller ikke har forsemt at deltage i en sadan
foranstaltning,

e. ikke er varigt uarbejdsdygtig.

Det pahviler jobcentret labende at undersage om ansgger opfylder disse krav. Hvis ét af
disse krav ikke opfyldes, skal jobcentrene straks underrette ADIR samt stoppe
indsendelsen af dagpengekort og kvitteringsbilag til BAC.

ADIR sender herefter hgring til den udenlandske myndighed om, hvorvidt (og i
bekreeftende fald hvor meget) der kan udbetales. Nar ADIR har faet svar fra den
udenlandske myndighed, sender ADIR besked til jobcenteret herom.

BAC genoptager udbetalingen, nar jobcenteret igen indsender dagpengekort og tilharende
kvitteringsbilag.

Spgrgsmal vedr. sagsbehandlingen pa omradet rettes til Arbejdsmarkedsstyrelsens 7.
kontor.
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5.3 Forretningsgange vedr. driftsbevillingen
5.3.1 Udbetalinger fra driftsbevillingen

Ved udbetaling fra driftsbevillingen er den overordnede arbejdsdeling saledes, at Job-
centret, Driftsregionen og Beskaftigelsesregionen kontrollerer, konterer, godkender og
underskriver udbetalingsgrundlaget pa de omrader, hvor de har dispositionsbefgjelser,
mens BAC forestar udbetaling til leverandgren og bogfgring i Navision, der danner
grundlag for statsregnskabstallene 1 SKS.

5.3.2 Fakturahandtering pa driftsbevillingen

Leverandgrerne under driftsrammen er, jf. den generelle statslige lovgivning, forpligtet
til at fremsende elektroniske fakturaer. Safremt der modtages papirfakturaer pa dette
omrade i 2007 skal de returneres til leverandgren med besked om digital fremsendelse.

I 2007 vil jobcentrene, driftsregionerne og besk®ftigelsesregionerne ikke vare 1 besid-
delse af software, der muligggr digital handtering af E-faktura og tilhgrende digitalt
bilagsmateriale. I udgangssituationen vil jobcentrene skulle udprinte E-faktura og elek-
tronisk bilagsmateriale via hjemmeside (se vejledning pa www.bac.bm.dk under BAC-
BS/Minivejledninger).

Ved indgéelse af kontrakter/aftaler i 2007 mellem leverandgren og jobcentret, driftsre-
gion eller beskeftigelsesregion skal EAN nummer fremga eksplicit af kontrak-
ten/aftalen, saledes at leverandgren kan pafgre disse oplysninger pa faktura og eventuel-
le bilag.

I nedenstaende figur opsummeres forretningsgangen for fakturahandtering pa driftsbe-
villingen:
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5.3.3 Jobcenterets, driftsregionernes og beskaeftigelsesregionernes opgaver i
forbindelse med godkendelse af udbetalingsgrundlaget ved udbetaling fra
driftsrammen.

Lonsum

For processerne omkring indberetning af @ndringer i udbetalingerne over lgnsummen
henvises til s@rlig beskrivelse i regnskabsinstrukserne, samt serlige retningslinier ud-
stukket af lgncenteret i BAC.

Ovrige driftsudgifter

Jobcentret, Driftsregionen og Beskaftigelsesregionen kontrollerer, konterer og godken-
der udbetalingsgrundlaget pa de omrader, hvor de har dispositionsbefgjelser. Der henvi-
ses til regnskabsinstruks for n@rmere beskrivelse af reglerne for disponering og god-
kendelse.
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5.4 Rejser

5.4.1 Rejsebestilling

Bestilling af billetter, hoteller m.v. foretages af den enhed der skal anvende billetten —
dvs. jobcentre, driftsregioner eller Beskaftigelsesregioner.

Safremt enheden matte gnske dette kan der indgas aftale med Via-travel (Se
www.viatravel.dk), DSB eller kommunen om bestilling af rejser.

5.4.2 Rejseafregning
Rejseplanlegning og rejseafregning kan indeholder fglgende 6 trin:

Trin 1: Rejsen planlegges og bestilles i JC, DREG eller BREG

Trin 2: Rejseleverandgr fremsender faktura (e-faktura) til rejsedeltager eller dennes
arbejdssted

Trin 3: Rejsedeltager (eller virksomhedskonsulent, der skal have kgrselsgodtggrelse)
udfylder rejseafregningsblanket (se www.bac.bm.dk under BAC-BS/Rejseafregning) og
vedhafter original fakturaer.

Trin 4: Rejseafregningsblanket og tilhgrende bilag attesteres af den godkendelsesberet-
tigede i JC,DREG eller BREG og indsendes herefter til den lokale BAC-BS enhed som

postforsendelse.
Trin 5: BAC-BS forestar udbetaling til rejsedeltager og bogfgring pa baggrund af den
fremsendte rejseafregningsblanket med tilhgrende bilag. Der foretages endvidere arki-

vering heraf.

Trin 6: BAC-BS indberetter lovpligtige oplysninger for de respektive rejsedeltagere til
SKAT ultimo aret.

Forretningsgangen for Rejseafregning er som fglger:

S

Q

()]

S 1. Efter hjemkomst

© udfyldes "Rejse-/karsels 2. Original bilag vedlaegges 3. Blanketten godkendes af

g afregningsblanket” som blanketten. —> overordne:de og fremsendes

7 findes pa www.bac.bm.dk til BAC-BS

o

o

7)) 6. | januar indberettes

(11] ' ' oplysninger om time-
4. Rejse-/ki Is af ing ti ing i

f.l) ejse-/karsels afregning »| 5 deetallng til | p| 5a. Bpgfgrmg i /dagpenge, karsel i egen

b modtages og kontrolleres rejsedeltager Navision Stat bil og

m procentgodtgarelser
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5.4.2.1 Rejse-/korsels afregningsblanket

Den felles blanket for afregning af rejse- og kgrselsgodtggrelse findes pa
www.bac.bm.dk under BAC-BS/Rejseafregning. I blanketten er indsat sma “hjelpe-
kommentarer” til brug ved udfyldelse af blanketten. Yderligere er der udarbejdet en
minivejledning om rejseafregning der ligeledes er tilgengelig pa ovenstaende destinati-
on.

Alle original bilag vedhaftes rejseafregningsblanketten forud for indsendelse til BAC-
BS. Udgifter der er atholdt via et af tjenestestedet udstedt kreditkort dokumenteres alene
med kopi af kontoudtog. Det originale kontoudtog og de dertil hgrende bilag (fx kvitte-
ring fra taxa) indsendes s@rskilt (se afsnit 5.4.3 samt minivejledning vedr. brug af kre-
ditkort pa www.bac.bm.dk under BAC-BS/minivejledninger)

Rejseafregningsblanket med tilhgrende bilag skal vaere BAC-BS i hende senest 1 ma-
ned efter tjenesterejsens afslutning. Safremt der er anvendt kreditkort pa tjenesterejsen
kan der tidligst foretages rejseafregning, nar kontoudtoget foreligger. I saerlige tilfelde,
hvor den rejsende har haft betydelige udleg af egen lomme, kan der efter aftale med
BAC-BS dispenseres fra sidstnevnte regel, saledes at de personlige udleg godtggres
hurtigere.

Det bemarkes, at rejseafregning for Regionsdirektgrer, Beskeftigelseschefer og Jobcen-
terchefer kan godkendes af chefen selv — dvs. at der kun er behov for én underskrift pa
rejseafregningsblanketten. Det anbefales dog, at en anden medarbejder i1 enheden fore-
tager efterregning.

5.4.2.2 Korselsgodtgarelse

Hvis der udelukkende skal afregnes for kgrselsgodtggrelse i egen bil, kan dette afregnes ma-
nedsvis, dvs. at rejseafregningsblanketten indsendes til BAC-BS efter udgangen af en maned.

Statslige institutioner har pligt til at indberette oplysninger om time- og dagpenge, kgr-
sel 1 egen bil og procent-godtggrelser for de enkelte medarbejdere til Skat. BAC-BS
udarbejder i januar maned en liste over modtagne belgb for de enkelte medarbejdere.
Listen udarbejdes pa baggrund af de indkomne blanketter, der bliver arkiveret serskilt.
Oplysningerne fra listen indtastes i elektroniske oplysningssedler fra Skat.

5.4.3 Betalingskort

Beskeaftigelsesministeriet har indgaet aftale med Diners Club om at alle medarbejdere
kan forsynes med et Diners Club kort til tjenstligt brug. Endvidere er der mulighed for
at bestille MasterCard, safremt Dinerskortet ikke vurderes at kunne dekke behovet.

Anvendelsesomradet for betalingskortene er som fglger:
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e Udgifter der godtggres i henhold ti cirkuleret om tjenesterejseaftalen (f.eks. ho-
tel, taxa, repra@sentation, parkering)

e Betaling af tjenestemassig taxikgrsel

e Betaling af breendstof i forbindelse med tjenestekgrsel i tjenestebil

e Betaling i forbindelse med kgb via internettet (f.eks. bgger der ikke kan fas via
anden kilde, abonnementer)

e Betaling af gvrige sarskilt begrundede mindre indkgb

Der ma ikke foretages privatkgb med firmakreditkortet.

5.4.3.1 Bestilling af betalingskort
Proceduren er som fglger:

¢ Ansgg om Diners Club firmakort og/eller MasterCard via hjemmesiden (Se
www.bac.bm.dk under BAC-BS/betalingskort)

e Her udfyldes ansggningsskema samt bemyndigelseserklaering, som foreskre-
vet pa hjemmesiden

e For geldende regler vedr. anvendelse af kreditkort i staten henvises til Finans-
ministeriets cirkulere om anvendelse af betalingskort af 1.december 2004. (lige-
ledes tilgengeligt pa www.bac.bm.dk under BAC-BS/Betalingskort )

5.4.3.2 Afstemning af kontoudtog

Hver maned modtager enheden kontoudtog fra Diners Club. Der udsendes ét kontoud-
tog pr. kort. Kontoudtogene modtages som postforsendelse. Det pahviler kortholder at
foretage manedlige afstemninger mellem kontoudtog og original bilag. Afstemnin-
gen foretages som fglger:

1. Kontroller om kontoudtog stemmer overens med original bilag
2. Kontoudtoget pafgres konteringsstempel - udfyldes og godkendes

3. De originale bilag pahaftes kontoudtoget. Materialet indsendes til den lokale
BAC-enhed.

4. Kopi af kontoudtog arkiveres (til brug for eventuel rejseafregning)
Det godkendte kontoudtog med tilhgrende original bilag skal vare den lokale BAC en-
hed i h&nde senest 10 dage efter modtagelsen af kontoudtoget fra Diners (dvs. ca. den

30. i maneden)

BAC-BS forestar bogfgring og udbetaling til Diners. Endvidere arkiverer BAC-BS de
godkendte kontoudtog med tilhgrende original bilag.
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5.5 Forretningsgange vedr. ibrugtagning af omkostningsprin-
cipper

Driftsrammen er omfattet af omkostningsreformen', hvorfor der stilles en raekke serlige
krav til fakturahandtering og kontering pa omradet. I nedenstaende tabel fremgar hvilke

delregnskaber, der er omfattet af de nye omkostningsprincipper.

DRIFTSRAMME

Delregnskab |Anvendes af |Finanslovsbevilling
141 Jobcentre 17.44.03.20 Statslige jobcentre
140 DREG 17.44.03.10 Driftsregioner
145 JC og DREG [17.44.03.90 Indteegtsdeekket virksomhed
143 JC og DREG |17.44.03.97 TA etniske.
144 JC og DREG [17.44.03.98 TA gvrige.
120 BREG 17.44.01.10 Beskeeft.reg. alm. virksomhed
121 BREG 17.44.01.20 Beskaeft.reg. special funktion
122 BREG 17.44.01.30 Beskaeft.regioner etnisk indsats
124 BREG 17.44.01.40 Spec. Revalideringsindsats
123 BREG 17.44.01.97 Beskeaeft.regioner anden TA
142 Alle 17.44.03.30 Engangsudg. v. kommunalreform
5.5.1 Erhvervelse af aktiver

Hvis Beskeftigelsesregionen, Driftsregionen eller jobcentret planlegger at foretage
stgrre anskaffelser — fx biler, it-udstyr, licenser, mgbler mv. — skal man vere opmark-
somme pa, at alle aktiver med en kostpris over 50.000 Kkr. (ex. moms) skal aktiveres.
Dette er nyt 1 forhold til tidligere, og skyldes overgangen til de nye principper, jf. oven-
for.

Endvidere skal kontoradministrativt IT-udstyr” ogsi aktiveres, hvis kostprisen over-
stiger 10.000 kr. (ex. moms), jf. de af AMS udstukne retningslinier (se ”Budgetin-
struks 2007 for driftsbevilling til Beskceftigelsessystemet” ). 1 forhold til erhvervelse af
kontoradministrativt IT-udstyr skal det bemerkes, at al supplerende IT-udstyr skal er-
hverves via Beskaftigelsesministeriets IT-enhed (BIT). Det drejer sig bl.a. om hjemme-
arbejdspladser og baerbare PCerer (se budgetinstruks 2007).

' Der henvises til Beskaftigelsesministeriets lokale regelszt ( www.bac.bm.dk/oekonomi/obr) for nzrme-
re beskrivelse af omkostningsreformen og de afledte @ndringer i regnskabspraksis.

? Dys. alt elektronisk udstyr, der i et eller andet omfang kan relateres til pc’eren - fx diverse av-udstyr.
Derudover kan fglgende indga: hjemmearbejdspladser, fladskeerme, elektroniske kalendere, routere, swit-
ches, mobiltelefoner, servere mv.
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5.5.2 Fakturahandtering og kontering

Som anfgrt ovenfor skal aktiver med en kostpris over 50.000 kr. (ex. moms) aktiveres
som selvstendige aktiver ligesom kontoradministrativt IT udstyr med en kostpris mel-
lem 10.000 - 50.000 kr. (ex moms) skal aktiveres i den sakaldte IT-bunke.

I disse sarlige tilfelde skal BAC-BS tilvejebringes en rekke supplerende oplysninger
til brug for den regnskabsmassige registrering af anskaffelsen. Der er udarbejdet en
serlig skabelon til formalet som findes pa www.bac.bm.dk under minivejledninger
(’Skabelon til brug for aktivering”).

Proceduren for anskaffelser, der skal aktiveres er som fglger:

e Erhvervelse af aktiv i Beskaftigelsesregion
1. Anskaffelsen foretages givet at der er plads indenfor lanerammen og givet at
der er luft i budgettet til afskrivningerne pa aktivet (se nermere beskrivelse i
”Budgetinstruks 2007 for driftsbevilling til Beskeeftigelsessystemet” ).
2. Fakturaen for anskaffelsen konteres, efterregnes og godkendes som vanligt
3. Skabelon til brug for aktivering udfyldes og underskrives
4. Skabelon og faktura indsendes samlet til BAC-BS

e Erhvervelse af aktiv i Jobcenter
1. Der anmodes om tilladelse til at foretage anskaffelsen i Driftsregionen, som
skal sikre, at der er plads indenfor regionens laneramme (se na@rmere beskri-
velse i ”Budgetinstruks 2007 for driftsbevilling til Beskeeftigelsessystemet” ).
2. Anskaffelsen foretages givet at der er luft i budgettet til afskrivningerne pa
aktivet (se nermere beskrivelse i ”Budgetinstruks 2007 for driftsbevilling til
Beskeeftigelsessystemet” ).
Fakturaen for anskaffelsen konteres, efterregnes og godkendes som vanligt
Fakturaen indsendes til Driftsregionen
Driftsregionen udfylder og underskriver Skabelon til brug for aktivering pa
vegne af jobcentret
6. Driftsregion indsender skabelon og faktura til BAC-BS

kW

e Erhvervelse af aktiv i Driftsregion
1. Anskaffelsen foretages givet at der er plads indenfor lanerammen og givet at
der er luft i budgettet til afskrivningerne pa aktivet (se nermere beskrivelse i
”Budgetinstruks 2007 for driftsbevilling til Beskeeftigelsessystemet” ).
2. Fakturaen for anskaffelsen konteres, efterregnes og godkendes som vanligt
Skabelon til brug for aktivering udfyldes og underskrives
4. Skabelon og faktura indsendes samlet til BAC-BS

»

Ejerskabet til et givent aktiv er som udgangspunkt det sted hvor aktivet anvendes. Und-
tagelsen herfra er kontoradministrativt IT-udstyr (med en vardi pa 10.000 kr. - 50.000
kr.), der altid henfgres til Besk&ftigelsesregionen eller Driftsregionen. Det medfgrer, at
kontoradministrativt IT-udstyr, der er anskaffet af et jobcenter vil skulle henfgres til
Driftsregionen.
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Nedenfor angives de normerede levetider/afskrivningsprofiler for de aktiver, som typisk
erhverves:

Aktiv Afskrivningsprofil Levetid
Transportmateriel (bil) > 50.000 kr. Lineaer 5ar
Inventar > 50.000 kr. Linear 3-5ar
IT hardware/software > 50.000 kr. Lineer 3ar
IT-bunke >10.000<50.000 kr. Saldometode 50% pr. ar

For sa vidt angar afskrivningerne, skal disse pabegyndes fra den 1. i maneden efter akti-
vets anskaffelse (anlegsdato).

5.5.3 Nedskrivning og salg af aktiver

Hvis et aktiv, der er opfort selvstendigt med en kostpris > 50.000 kr., grundet skade,
alder (nedslidning) eller salg ikke l&ngere kan anvendes, skal en evt. restvardi nedbrin-
ges. Dette sker gennem en nedskrivning. Det indebarer konkret, at hele restvaerdien far
driftsvirkning i det ar, nedskrivningen foretages, og dermed pavirker det gkonomiske
raderum. Der kan ikke foretages nedskrivning pa kontoradministrativt IT-udstyr (med
en verdi pa 10.000 kr. - 50.000 kr.), der er indeholdt i IT-bunken.

I de ekstraordinzre tilfeelde, hvor der opstar behov for nedskrivning af et aktiv skal re-
gionen (enten Drifts- eller Besk®ftigelsesregionen) oplyse BAC-BS om, at der skal fo-
retages en nedskrivning af aktivet, stgrrelsen heraf, samt, at aktivet er ophgrt. Det skal
sikres, at @ndringen registreres i regnskabet. Safremt der er tale om et aktiv som ejes af
et jobcenter pahviler det driftsregionen at orientere BAC-BS herom.

Hvis aktivet selges, kan indtegten anvendes til finansiering af nedskrivningen. Hvis der
er tale om salg af et aktiv, der er registreret 1 en IT-bunke, tages salget op uathangigt af
bunken, da det enkelte aktivs verdi ikke kan vises.

5.5.4 Periodisering af udgifter herunder opgerelse af henszettelser

Som fglge af overgangen til omkostningsprincipper skal der ske periodisering af udgif-
ter og indtagter, der falder hen over flere perioder.

Periodiseringen skal ske i forhold til forbrugstidspunktet. Dvs. at omkostningerne skal
figurere i regnskabet i takt med at en vare, ydelse eller anden ressource forbruges.

Pa Beskeaftigelsesministeriets omrade er der valgt en kvartalsvis periodisering med en
bagatelgraense pa 50.000 kr. Dvs. at det alene er udgifter, der overstiger 50.000 kr. (ex.
moms), der skal periodiseres.

Ud fra en vasentlighedsbetragtning har AMS fastlagt, at alene udgifter, der inden for
kvartalet er over 50.000 kr. skal periodiseres i forhold til de kommende kvartaler.
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I disse helt serlige tilfzlde skal BAC-BS tilvejebringes en rakke supplerende oplysnin-
ger til brug for den regnskabsmassige periodisering af udgiften.

I praksis betyder det, at hvis beskaftigelsesregionen, driftsregionen eller jobcentret skal
betale en regning pa mere end 50.000 kr. (ex moms), som ikke vedrgrer en anskaffelse
der skal aktiveres, skal der foretages en periodisering af udgiften i forhold til de kom-
mende kvartaler.

Et eksempel pa en udgift, der skal periodiseres er en et softwarelicens til 60.000 kr. (ex
moms), der betales én gang om aret. Denne udgift vil skulle belaste regnskabet med
15.000 kr. 1 hver af de 4 kvartaler.

I tilfeelde af, at der er behov for periodisering af en udgift, som er omfattet af
ovenstaende, anfgres dette pa fakturaen forud for indsendelse til BAC-BS.

Det skal bemarkes, at bagatelgraensen pa 50.000 kr. (ex. moms) ikke gaelder i forhold til
opggrelse af hensattelser..

5.5.5 Henseattelser

For sa vidt angéar hensettelser gelder i princippet ingen nedre granse, hvis udgiften er
vasentlig 1 forhold til enhedens virke.

Der skal ske hensattelser til folgende (ikke udt¢mmende)3:

e Resultatlgn, der er optjent 1 perioden, men ikke fuldstendig opgjort

e Aremalsbonus, der kan blive udlgst efter en arreekke

e Reetableringsudgifter til lejemal. Her er der krav om at der opbygges en hensat-
telse over en arrekke (10 ar) til et givent lejemal. Ogsa selv om lejemalet ikke
patenkes opsagt.

¢ Forventede tab pa ex. retssager v. personalesager

e Over/mer-arbejde og flex.

Alle hensattelser skal ledsages af et notat/note, der beskriver foruds@tningerne for hen-
s@ttelsen, herunder opggrelsesmetoden mv. Hensattelserne skal Igbende revurderes.

Regionerne skal som minimum vurdere behovet for @ndringer i hensattelserne,
herunder optagelse af nye hensattelser én gang i kvartalet. Safremt der er behov
for at foretage nye hensattelser eller sendringer i de eksisterende skal BAC-BS
orienteres herom. Driftsregionerne varetager kontakten til BAC-BS pa vegne af
jobcentrene.

* Det bemerkes vedr. hensattelserne, at der ved sondring om, hvorvidt der er tale om en hensttelse eller
en eventualforpligtelse anvendes en 50% regel. 50%-reglen indeberer, at hvis regionen med 50% sand-
synlighed forventer en udgift grundet et givent forhold, sd skal der hensettes hertil, i modsat fald skal
forholdet fremga som en eventualforpligtelse uden for regnskabet. Hvis det er helt usandsynligt, at for-
holdet far gkonomiske konsekvenser, sa skal det naturligvis ikke n@vnes.
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5.6 Regnskabsgodkendelse
Det formelle regnskabsmassige ansvar i det fremtidige beskaftigelsessystem er som
folger:
e AMS har virksomhedsansvaret for det samlede beska®ftigelsessystem
e Hver af de 4 driftsregioner med tilhgrende jobcentre udggr selvstendige
regnskabsfgrende institutioner med det dertil knyttede ansvar (bl.a. vedligehol-
delse af regnskabsinstruks)
e Driftsregionen har det formelle regnskabsmassige ansvar for den regnskabsfg-
rende institution, herunder ansvaret for regnskaberne i de tilhgrende jobcentre.
e Hver af de 4 beskeftigelsesregioner udggr selvstendige regnskabsfgrende insti-
tutioner med tilhgrende ansvar (bl.a. vedligeholdelse af regnskabsinstruks)

Den Igbende regnskabsgodkendelse gennemfores 1 felgende trin:
Trin 1: BAC udarbejder og formidler regnskabserkleeringer (via www.bac.bm.dk

under Tilsyn/Regnskabsgodkendelse), der udger grundlaget for den efterfglgende regn-
skabsgodkendelsen

Trin 2: DREG og BREG foretager regnskabsgodkendelse (via www.bac.bm.dk under
Tilsyn/Regnskabsgodkendelse). JC’erne har forud herfor godkendt egne regnskabet
over for DREG.

Trin 3: AMS godkender det samlede regnskab for virksomhedsomradet (via
www.bac.bm.dk under Tilsyn/Regnskabsgodkendelse)

Forretningsgangen er som fglger:
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n 1. Udarbejder regnskabs-
m erkleeringer og 7. Godkendt
(_') tilvejebringer manedsr'egnskab
g regnsrapporer via Koncern foreligger
LIS Y
7)) 5. Modtager godkendelser fra DREG 6. Foretager officiel
= og BREG og foretager vurdering og regnskabsgodkendelse for
< eventuel kontrol (via Koncern LIS den samlede virksomhed
rapporterne og ved Navision opslag) via BAC’s hjemmeside
A A
2a. Kontrollerer 3a. P& baggrund af BAC's
8 manedsrapport fra _ regnskabserklaering og ; ta.kFgretadgkerr:erel A
c Koncern LIS (Evt. ogsa »| rapporterne fra Koncern Lis [ | regnska S%O s gkse pa
m opslag i Navision) vurderes manedsregnskabet www.bac.bm.
2b. Kontrollerer s ,
4c. . Pabaggrund af BAC's
(O] manedsrapport fra Koncern 99 . 4d. Foretager formel
L LIS (Evt. ogsé opslag i regnskabserkizering og regnskabsgodkendelse
oc -IS (EVL. 0gsa opslag rapporterne fra Koncern LIS A pa www.bac.bm.dk
a Navmzn)ﬂ- hbadedegjg og for vurderes manedsregnskabet
e tilharende
£
"9 3b. Pa b d af 4b. Sender
o 2c. Kontrollerer s odkendelsesmail (incl
8 manedsrapport fra Koncern —jp| ~Manedsrapporten fra > 9 i -
Qo LS Koncern LIS vurderes evt. bemaerkninger) fil
g manedsregnskabet. Driftsregionen.

Der offentligggres sarskilt tidsplan for regnskabsgodkendelsen.

5.7 Lebende skonomiopfalgning [Ikke faerdiggjort]

[Afsnittet skal indeholde en beskrivelse af forretningsgangene vedr. tilvejebringelse af
uddata til brug for den Igbende gkonomiopfglgning i forhold til driftsramme og aktiv-

ramme]

5.7.1

Brugeradministration

[Afsnittet skal indeholde en beskrivelse af brugeradministrationen i.f.t. @KO-AMS og

Koncern LIS]

Nedenstaende tabel indeholder en oversigt over de tilgaengelige rapporter.
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Hvordan tilgas uddata

. . Art (rapport, Kilde (fx Malgruppe (DREG, (@konomiportalen, Opdaterings- |Hvem

Sl I (Rl ) kube, etc.) @KO-AMS) |BREG, JC eller AMS) fremsendes via mail frekvens vedligeholder
etc.)

Budgetopfelgning Opkvalificering/vejledning Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS Qkonomiportalen Ugentligt Platon
Budgetopfelgning Anden aktgr belgb Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Platon
Budgetopfelgning Anden akter bonus Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS QJkonomiportalen Ugentligt Platon
Budgetopfelgning Anden akter drift Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Platon
Budgetopfalgning @vrige aktivrammen (belgb) Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS @konomiportalen Ugentligt Platon
Budgetopfelgning Helarspersoner (bestand) Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Platon
Budgetopfalgning Aktivrammen samlet Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS @konomiportalen Ugentligt Platon
Budgetopfelgning Aktiviammen arsopfelgning Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Platon
Grafisk illustration Budget vs. Disp bestand Reporting Service |JKO-AMS DREG, JC, AMS Qkonomiportalen Ugentligt Platon
Posteringer Finans Reporting Service |JKO-AMS DREG, BREG, JC, AMS  |@konomiportalen Dagligt Platon
Excel bog Finans Excel kube @JKO-AMS DREG, BREG, JC, AMS _|@konomiportalen Dagligt Platon
Excel bog Budget og sken Excel kube JKO-AMS DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Platon
Excel bog Opkvalificering/vejledning Excel kube @JKO-AMS DREG, JC, AMS @konomiportalen Ugentligt Platon
Excel bog Anden akter Excel kube JKO-AMS DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Platon
Posteringer Anden akter disponeringer Web rapport AMP JC Arbejdsmarkedsportalen |? KnowledgeCube
Posteringer Kursus disponeringer Web rapport IDA DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Lims konsulenterne
Posteringer Budget og sken Web rapport IDA DREG, JC, AMS Jkonomiportalen Ugentligt Lims konsulenterne
Anlzaegsstyring Anlaeg grupperet efter anleegsartskode Reporting Service |LIS DREG, AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Anlaegsstyring Anlzegsnote Reporting Service|LIS DREG, AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Bevillingskontrol Bevillingskontrol rammeindelt mv. Reporting Service|LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Bevillingskontrol Estimeret restbevilling pa hoved og underkonto Reporting Service|LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Bevillingsopfelgning Budgetopfalgning pa delregnskab pr virksomhed Reporting Service|LIS DREG,AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Budgetopfelgning Virksomhed Reporting Service|LIS DREG,JC,AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Budgetaendringer Virksomhed Reporting Service |LIS DREG,JC,AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Excel bog Statsregnskabskube Excel-kube LIS DREG, AMS LIS Daglig Sigma
Excel bog Regnskabskube Excel-kube LIS DREG, AMS LIS Daglig Sigma
Excel-bog Bevillingskube (FL-tal m.v.) Excel-kube LIS DREG, AMS LIS Daglig Sigma
Excel-bog Budgetdata (fra Navision) Excel-kube LIS DREG,AMS LIS Daglig Sigma
Excel-bog Bevillingsopfelgning Excel-kube LIS DREG,AMS LIS Daglig Sigma
Excel-bog Budgetopfelgning (fra Navision) Excel-kube LIS DREG,AMS LIS Daglig Sigma
Excel-bog Resourcestyring 1(tidsforbrug) Excel-kube LIS AMS LIS Dagllig Sigma
Excel-bog Resourcestyring 2 (aktivitetsstyring) Excel-kube LIS AMS LIS Dagllig Sigma
Excel-bog Anlaegsstyring 1 Excel-kube LIS DREG,AMS LIS Dagllig Sigma
Excel-bog Anlaegsstyring 2 Excel-kube LIS DREG,AMS LIS Dagllig Sigma
Excel-bog Projektstyring 1 Excel-kube LIS DREG,AMS LIS Dagllig Sigma
Excel-bog Projektstyring 2 Excel-kube LIS DREG,AMS LIS Dagllig Sigma
Forbrugsopfalgning Realiseret forbrug ar til data i forhold til tidl. ar Reporting Service |LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Omkostningsreformen |Egenkapitalsnote Reporting Service |LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Posteringsliste Virksomheds posteringslister Reporting Service |LIS DREG,JC,AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Projektstyring Budgetopfalgning pa project fordelt pa delregnskab Reporting Service |LIS DREG,JC,AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Projektstyring Budgetopfelgning pa projekttimer Reporting Service |LIS DREG,JC,AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Rammeredegorelse Rammeredegorelse Reporting Service |LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Regns. forklaringer Identificere hvilke konti, der skal foretages regns forkl. Reporting Service|LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Tilsagn Viser den enkelte virksomheds tilsagn fordelt pa perioder Reporting Service |LIS DREG, AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Viderefarsel Viderefarselsoversigt Reporting Service|LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Resourcestyring Tidsforbrug pr. medarbejder fordelt pa formal Reporting Service |LIS AMS LIS hver 14 dage |Sigma/BAC
Resourcestyring Saldooversigt pr , medarbejder Reporting Service |LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Likviditetsstyring Pengestemopgerelse Reporting Service |LIS AMS LIS Daglig Sigma/BAC
Forbrug og fremskr. Lon forbrug og fremskrivning CR-rapport SLS-L-Uvh DREG, BREG, JC, AMS _|P.t. via mail Ménedligt BAC
U1220 Ferieregnskab CR-rapport SLS-L-Uvh DREG, BREG, JC, AMS |Pt. via mail Manedligt BAC
ut127 Fraveer X antal dage 1 ar tilbage CR-rapport SLS-L-Uvh DREG, BREG, JC, AMS |Pt. via mail Kvartalsvis BAC
U1128 Fraveer X antal pers. 1 ar tilbage CR-rapport SLS-L-Uvh DREG, BREG, JC, AMS _[Pt. via mail Kvartalsvis BAC
U1201 Manedligt forbrug pr. medarbejder CR-rapport SLS-L-Uvh DREG, BREG, JC, AMS _ |Pt. via mail Arligt BAC
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